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Propunere de modificare si completare a

Metodologiei de organizare si desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor din Ciclul 1l — studii
universitare de master — ih Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti

pentru organizarea si desfasurarea on-line a examenelor pe perioada de suspendare a activitatilor didactice
fata in fata.

Se introduce capitolul VI, dupa capitolul V, avand urmatorul titlu si continut:

VI Organizarea examenelor in sistem on-line

1. Acest capitol include prevederi suplimentare privind modul de organizare si desfasurare a
examenelor de finalizare a studiilor la ciclul Il de studii universitare (programe de studii universitare de
masterat), pe perioada suspendarii activitatii didactice fata-in-fata.

2. Examenele de finalizare a studiilor se desfasoara integral in sistem la distantd prin comunicatii
electronice (on-line).
3. Examenele de finalizare a studiilor se desfasoara prin comunicarea in timp real, in ambele

sensuri, prin mijloace audio si video, a comisiei de examinare cu candidatul. Examenele de finalizare a
studiilor se inregistreaza pe toatd perioada de desfasurare, cu exceptia perioadei de deliberare a comisiei.
4. UTCB asigura la nivelul universitatii platforma de invdtdmant on-line Microsoft Teams si
licentele necesare pentru cadrele didactice si studenti. Examenele de finalizare a studiilor desfasurate on-
line stabilite prin acest regulament se efectueaza utilizand platforma Microsoft Teams.
5. Pentru desfasurarea examenelor de finalizare a studiilor, UTCB pune la dispozitia membrilor
comisiilor de examinare, conducatorilor de disertatie sau candidatilor accesul la echipamente de
comunicare electronica (calculatoare, tablete etc.) la sediul fiecarei facultdti sau DPPD, dupa caz, In
situatii bine motivate, la solicitarea expresa a acestora, cu respectarea regulilor de distantare sociala in
vigoare.
6. Comunicarile si transmiterea de informatii stabilite conform prevederilor acestui regulament Se
desfasoara prin e-mail. Pentru aceasta, cadrele didactice, secretariatele, departamentele si studentii
utilizeaza adresele de e-mail institutionale ale UTCB.
7. Secretariatele facultatilor sau DPPD, dupa caz, publica on-line pe site-ul propriu, in sectiunea
dedicatd examenelor de finalizare a studiilor, urmatoarele informatii:

- adresa de e-mail a secretariatului facultatii sau DPPD, dupa caz, utilizata pentru comunicarea in

scopul prezentului regulament;
- adresele de e-mail ale departamentelor, desemnate de catre directorii de departament pentru a fi
utilizate pentru comunicarea in scopul prezentului regulament;
- adresele de e-mail ale secretarilor comisiilor de examinare.
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8. Pentru fiecare comisie de examinare in parte, secretariatul facultatii sau DPPD, dupa caz, si

secretarul comisiei Tntocmesc lista adreselor de e-email institutionale ale fiecarui membru al comisiei si 0
comunica acestora.

9. Absolventul adreseaza cererea de inscriere la examenul de finalizare a studiilor prin e-mail
adresat secretariatului facultétii sau DPPD, dupa caz, fard avizul cadrului didactic indrumétor.
10. Conduciétorul de disertatie exprima avizul pentru inscriere prin e-mail adresat secretariatului

facultatii sau DPPD, dupa caz, in care mentioneaza ca lucrarea de disertatie este completa si poate fi
sustinuta In sesiunea respectiva.

11. Pe baza cererilor de inscriere primite si aprobate, secretariatul facultatii sau DPPD, dupa caz,
intocmeste lista adreselor de e-mail institutionale ale studentilor inscrisi, pentru fiecare comisie de
examinare Tn parte.

12. Absolventul trimite lucrarea de disertatie si declaratia pe proprie raspundere privind originalitatea
acesteia prin e-mail adresat conducatorului de disertatie.
13. Conducatorul de disertatie transmite lucrarea de disertatie, declaratia pe proprie raspundere a

candidatului privind originalitatea lucrarii si referatul privind continutul si calitatea lucrarii de disertatie
catre departament si catre secretarul comisiei de examinare.

14. Persoanele care doresc sa participe on-line la un examen de finalizare a studiilor, altele decat
candidatii, conducatorii de disertatie si membrii comisiei, vor adresa cu cel putin 72 de ore inainte de
debutul examenului un e-mail, prin care isi exprima aceasta intentie, catre secretarul comisiei. Acesta
introduce adresele de email in platforma de invatimant on-line si creeaza grupurile de lucru, conform
programarii stabilitd de catre secretariatul facultatii.

15. Examinarea consta in prezentarea si sustinerea on-line a lucrarii de disertatie elaborata de catre
candidat. Conducerea facultatii decide privind modul de desfasurare a examenului si il comunica prin
afisare pe site-ul facultatii in sectiunea dedicata examenelor de finalizare a studiilor.

16. La Tncheierea unei zile de examinare, fiecare membru al comisiei de examinare comunici lista
notelor acordate candidatilor examinati prin e-mail adresat secretarului comisiei de examinare si
presedintelui acesteia. Listele notelor acordate se ataseaza in format tiparit la catalogul examenului.

17. Catalogul examenului semnat olograf de cdtre presedintele si secretarul comisiei se depune la
secretariatul facultatii sau DPPD, dupa caz, in format tiparit sau electronic (Scanat), prin e-mail adresat de
catre secretarul comisiei transmis in copie si catre presedintele comisiei, in termen de 24 de ore de la
finalizarea examenului. Acest document poate fi utilizat in activitatile de secretariat pentru centralizarea
rezultatelor studentilor si redactarea adeverintelor de absolvire.

18. Catalogul examenului se depune in format tiparit la secretariatul facultatii sau DPPD, dupa caz,
semnat olograf de catre toti membrii comisiei si secretarul acesteia, n termen de 5 zile lucratoare de la
finalizarea examenului.

Capitolul VI Dispozitii finale si tranzitorii din metodologie se renumeroteaza devenind capitolul VII.



